
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS
Dirección completa de su residencia, incluida la ciudad donde está ubicada
Fecha de nacimiento
Correo electrónico
Número telefónico y celular
Skype

______________________________________________________

PERFIL PROFESIONAL

Presentación breve donde describa su área de interés para desarrollar la práctica. Resaltar dos o tres habilidades o competencias que usted posee y que se evidencie en la presentación de la información de la hoja de vida. Describir la carrera, conocimiento de idiomas, experiencia laboral y competencias personales.  El perfil se redacta en tercera persona.

______________________________________________________


 (Organizar la siguiente información  en orden cronológico inverso)

EXPERIENCIA LABORAL

Nota: Si no tiene experiencia laboral  no la incluye. 

[bookmark: _GoBack]Incluir el nombre de la empresa, el cargo, resumen de las funciones o logros  y fechas de ingreso y finalización. 
______________________________________________________



FORMACIÓN ACADÉMICA 

Debe incluir titulo adquirido, Entidad docente, Fecha y ciudad.  Es importante tener en cuenta la educación secundaria, pregrado.

______________________________________________________


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA



Debe incluir la información sobre cursos, seminarios o congresos que no tengan una antigüedad mayor a 2 años.  Es importante tener en cuenta las materias complementarias, el nivel de ingles y de manejo de herramientas de sistemas.


______________________________________________________





OTROS


Se refiere a información sobre deportes, aficiones, distinciones (alumno distinguido), monitorias, becas, licencias o certificados profesionales. 



REFERENCIAS

REFERENCIAS LABORALES:

Nombre de la empresa
Nombre del contacto y cargo
Teléfonos
Celular 
Correo


REFERENCIAS PERSONALES:

Nombre
Teléfonos
Celular
Correo


















FIRMA

Siempre que lleve su hoja de vida en papel incluya su firma.
Debajo de la firma va su cédula 




